ZUJS Zakladni uméleckad skola Vsetin

. Podsedky 285, Vsetin 755 01
VSETIN

Smérnice skoly pro
poskytovani informaci

Vypracovana na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisli o
svobodném pristupu k informacim

Platnost od: 01.02.2020

vypracoval: Radim Trcalek, DiS.
feditel Skoly
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CAST PRVNI

Zadatel a pravni narok na informace
(1) Zéakon ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist o svobodném pfistupu k informacim,
stanovuje Zakladni umélecké skole Vsetin povinnost poskytnout Zadateli informace vztahujici se k

jeji plisobnosti.

(2) Zadatelem maze byt fyzickd ¢i pravnickd osoba, organ statni spravy, kterd #ada o informaci, bez
ohledu na ddvod svého zdjmu o danou informaci.

CAST DRUHA

Informace

(1) Skola poskytuje informace na zakladé:

a) Zadosti nebo
b) zverejnénim.

(2) Informaci, kterou je skola povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otdzky v plsobnosti
vedeni $koly, nikoliv vSak subjektivni komentar, ndzor, vyklad pravniho predpisu apod.

(3) Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mdze byt vidy znovu vyhleddna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na vyvésce Skoly, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pristup (webové stranky skoly).

(4) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci

(napriklad Udaj o jejim plavodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou divod
odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman).

CAST TRETI

Zverejnéni zakladnich informaci

(1) Skola zvefejni na vefejné pristupném misté v sidle gkoly nebo na $kolnich webowvych strankach
nasledujici informace:

a) informace o skole,

b) kontaktni kanaly na osoby urcené k poskytovani informaci, pfijimani a vyfizovani Zadosti,
stiznosti, podnétl a oznameni,

c) udaje otom, u kterého organu lze zddat opravny prostredek v pfipadé nesouhlasu
s rozhodnutim $koly,

d) postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét(,

e) postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

f) prehled nejdllezitéjsich predpist, kterymi se skola Fidi a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k
nahlédnuti,
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g) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,
h) wvyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici skolni rok

(2) Vedeni skoly mlzZe zverejnit i dalsi informace, které jsou v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sh.

(3) Skola umozni potizeni kopif uvedenych informaci.
CAST CTVRTA
ZpUsob a rozsah zverejfiovani informaci

(1) Skola zverejiiuje informace témito zptisoby:

) navyvésce skoly,

) v kancelafi skoly,

) prostfednictvim osobniho jedndni se zakonnymi zastupci (tFidni schizky),
)

)

o O T W

na internetovych strankach skoly,
prostfednictvim vyrocni zpravy reditele Skoly

CAST PATA

Omezeni prava na poskytnuti informace

e

(1) Skola neposkytne informaci, ktera:

a) vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k nabozZenstvi, o jeji
trestné ¢innosti, zdravi, sexudInim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) bylaziskdna od osoby, které informacni povinnost zékon neukladd, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) setyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) reditel skoly mUZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim.

(2) Omezeni prava na informace znamena, Ze skola poskytne poZadované informace vcéetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci.

(3) Odeprit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva ddvod odepreni.

CAST SESTA

Vyfrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
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(1) U kaZdé zadosti ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, musf byt
jednoznacné zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona.
Informace poskytovana na zakladé zadosti se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu
zadosti o poskytnuti informace, nestanovi-li zakon jinak a ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla
vytvorena.

(2) Za prijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

(3) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (doru¢end
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

(4) Pokud zadost o poskytnuti informace smértuje k poskytnuti zverejnéné informace, mize reditel
misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné
informace.

(5) V pripadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnd ode
dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

(6) Neni-li Zadost vyrizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(véetné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

CAST SEDMA

Ustni Zadost

(1) Na ustni zadost Skola poskytne informaci Ustné. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni nebo
nepovazuje-li Zadatel Ustné podanou informaci za dostacujici, je tfeba, aby Zadatel podal Zadost v
pisemné formé.

CAST OSMA

Pisemna Zadost
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela 3kola.

(2) Zadost musi byt adresovana $kole a musi obsahovat naciondle Zadatele. Pokud nenf ze 7adosti
zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo nenfi zfejmé, kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalsiho odloZi.

(3) Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Gdajl o zverejnéni.

(4) Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovéna
prilis obecné, reditel vyzve Zadatele ve Ih(ité do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena
osoba o odmitnuti Zadosti.
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(5) Pokud je poZadovand informace mimo plsobnost $koly, ?4dost se odlo?i. Zadatel je o odloZenf
7adosti a ddvodech, pro¢ se tak stalo, informovan do sedmi dnd. Skola nema za povinnost
postoupit Zadost prislusSnému organu.

(6) Skola poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dn(i ode dne doruceni adosti, ptipadné ode
dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje Feditel.

(7) Lhdtu 15 dnl mUZe feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich ddvodu:

a) jedna-li se o vyhledani a shér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
b) je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

(8) Reditel 8koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni IhGty a déivodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim [h{ty 15 dnd.

(9) Pokud reditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihité
15 dn, pripadné v radné prodlouzené |hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odlozZeni véci.

(10) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nalezitost:

a) nazev a sidlo skoly,

b) dislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e) odUlvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich predpisd,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis reditele skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

(11) Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

(12) Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

(13) Reditel vede evidenci pisemnych 7adosti o poskytnuti informace. Evidence #adosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

c) zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
d) datum vyfizeni Zzadosti

CAST DEVATA

Uhrada néaklad(
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(1) Skola bude pozadovat Uhradu skute¢nych naklad@ spojenych s vyhledavanim informaci, potizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢(i dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho zadost
potvrdi pfedpoklddanou vysi Uhrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce
73k, ktefi pozaduji informace o skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakd ve vychovné vzdélavacim procesu

CAST DESATA

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani:

A4 jednostranné 5,- K¢
A4 oboustranné 10,- K¢
A3 jednostranné 10,- K¢
A3 oboustranné 20,- K¢
Tisk:

A4 Cernobile 5,- K¢
A4 barevné 10,- K¢

Kopirovani na CD/DVD:

cena za nosic 50,- K¢

Postovné:

Za odeslan{ informace na adresu udanou Zadatelem:  dle platného ceniku Ceské posty

Pfirazka za doporucenou zasilku: ke vSem sazbam 30,- K¢

Prirdzka za zaslani informace na dobirku: 30,- K¢

NabhliZeni do vnitfnich dokumenti skoly:

Bezplatné

Platebni podminky:

Zadatel pti podani zadosti a jejim zaevidovani uhradi zalohu ve vy3i max. 75% na Ghradu
predpokladanych nakladd. Zéloha je splatna pfi podani Ustni Zadosti o informaci v pokladné v
hotovosti. U pisemné podané Zadosti je zaloha splatna do 3 dnl po obdrzeni vyzvy k zaplaceni zaslané
Zadateli a to Uhradou v hotovosti v pokladné, zaslanou sloZzenkou nebo pfevodem na bankovni Gcet s
uvedenim variabilniho symbolu na sloZence.

Vyuctovani zdlohy bude provedeno v zavislosti na skutecné vynaloZzenych nakladech spojenych s
vyhledavanim informaci a vysledna ¢astka bude sdélena Zadateli nejpozdéji ve [h(té po poskytnuti

informace. Zadatel uhradi vyuctovanou ¢astku bud' v hotovosti pfi pievzeti informace, nebo prevzetim
informace zaslané na dobirku.
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Zaloha se pfi odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na Uhradu vzniklych nakladd pfi vyhledavani a
kopirovani vyzadané informace.

Datum sepsani: 13.12.2019

Platnost od: 01.02.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto
dokumentu.
Zékladni uméleckd Skola Vsetin

Podsedky 285, 755 01 Vsetin

i: 008 51 906
Tel:571 411725 @

2 2 V.
Van/ W UL

Radim Trcéalek, DiS.
feditel Skoly
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